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ljBfno cfly{s k|zf;g / vl/b ;DaGwL cfwf/e't tflnd sf]if{ 

-k|wfgfWofks,n]vf / vl/b ;DaGwL sfd ug]{ sd{rf/Lsf nflu_ 

!= k[i7e"ld  

u'0f:t/Lo lzIffsf] sf]z]9'ª\ufsf ?kdf /x]sf] ljBfnodf x'g] ;a} lqmofsnfk Jojl:yt tyf kf/bzL{ x'g 

cfjZos 5 . ljBfnosf] cfly{s lqmofsnfkx?nfO{ Jojl:yt ug{ lzIff P]g tyf lgodfjnLdf ljBfno 

sf]ifsf] Joj:yf u/L ;f]sf] ;~rfng ug{ k|wfgfWofks / n]vf ;DaGwL sfd ug]{ sd{rf/Lsf] ;+o'Qm b:tvtdf 

sf]ifsf] ;~rfng ug]{ egL ;~rfng k|lqmof;d]t pNn]v ePsf] 5 . ljBfnosf] cfly{s sf/f]af/ / vl/b 

sfo{nfO{ lgoldt, ldtJooL, k|efjsf/L, kf/bzL{, hjfkmb]xL / cf}lrTok"0f{ agfO n]vfkfng / vl/b k|lqmofnfO{ 

;/nLs[t u/L Ps?ktf sfod ug{, ;dodf g} cfly{s k|ltj]bg tof/ ug{ / ;DalGwt lgsfodf k]z ug{ tyf 

n]vfk/LIf0f sfo{sf nflu cfjZos ljj/0f tyf sfuhftx? r':t b'?:t /fVg] sfo{df ;xhLs/0f ug{ 

k|wfgfWofks tyf n]vf ;DaGwL sfd ug]{ sd{rf/L÷lzIfssf] Ifdtf ljsf; ug{ cfjZostf dx;'; u/L 

ljBfno If]q ljsf; sfo{qmd (SSDP) df ;d]t ;d]6LPsf] x'Fbf of] kfFr lbg] tflndsf] Joj:yf ul/Psf] 5 .  

of] tflnd lzIff P]g tyf lgodfjnLdf ePsf n]vf;DaGwL Joj:yf, ljBfno n]vfª\sg lbUbz{g @)&$, 

ljBfno vl/b lgb]{lzsf @)&$ / ljBfnosf] cfGtl/s lgoGq0f lgb]{lzsf, @)&$ df plNnlvt ljifodf 

s]lGb|t /xg] 5 . ;fy} of] tflnd ltg lbg tflnd s]Gb| jf lhNnf lzIff sfof{no jf ;|f]ts]Gb|df ;~rfng x'g] 

5 eg] b'O{ lbg a/fa/ ;DalGwt ljBfnodf g} tf]lsPsf ljifoj:t'df kl/of]hgf sfo{(Project work) u/L 

tflnd lnPsf] s]Gb|df k|ltj]bg a'emfPkl5dfq ;DkGg ePsf] k|df0fkq hf/L ul/g] 5 .  

@= p2]Zo 

of] kfFr lbg] tflnd ;+rfngsf] d'Vo p2]Zo b]xfo adf]lhd /x]sf 5g\ . 

 ljBfno lzIffdf ljQLo ;'zf;g sfod ug{] .  

 ljBfnodf k|fKt x'g] ;a} k|sf/sf cfDbfgL / vr{sf] n]vfª\sgnfO{ Jojl:yt ug]{ . 

 n]vfk|0ffnLnfO{ ;/nLs[t Pjd\ Ps?ktf sfod u/L cfly{s k|ltj]bg tof/ tyf ;Dk|]if0f ug]{ . 

 lhG;L tyf ;DklQsf] clen]v Jojl:yt ug]{ . 

 cfGtl/s lgoGq0f k|0ffnLnfO{ Jojl:yt ug]{ . 

 n]vfk/LIf0f sfo{nfO{ ;xhLs/0f ug]{ . 

 ljBfnodf ul/g] vl/b sfo{ ldtJooL, k|efjsf/L, kf/bzL{, hjfkmb]xL / cf}lrTok"0f{ agfpg] . 

#= gLltut Joj:yf  

 s= lzIff P]g @)@* -;+;f]wg ;lxt_ 

  ljBfno sf]if M  

-!_  k|To]s ljBfnodf Pp6f ljBfno sf]if x'g] 5, h;df b]xfosf /sdx?  

  /xg] 5g\ M–  

   -s_  g]kfn ;/sf/af6 k|fKt cg'bfg,    

   -s!_ lhNnf lzIff sf]ifaf6 k|fKt cg'bfg,  

   -s@_  ufFpkflnsf jf gu/kflnsfaf6 k|fKt cg'bfg,  

   -v_  z'Nsaf6 cfpg] /sd,  

   -u_  rGbf jf bfg bftJoaf6 k|fKt /sd, /  

   -3_  cGo >f]taf6 k|fKt /sd .     

  -@_  pkbkmf-!_ adf]lhdsf] sf]ifsf] ;~rfng / n]vfk/LIf0f tf]lsP adf]lhd x'g]5 . 

 v=  ah]6 tof/L tyf vr{ ;DaGwL Aoa:yf 

 k|To]s jif{ k|=c=n] ah]6 agfO ljBfno Joj:yfkg ;ldltaf6 :jLs[t u/fO{ :yfgLo 

txdf k]z ug]{ .  
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  ljBfno sf]ifdf hDdf ePsf] /sd ljBfno Joj:yfkg ;ldltsf] lg0f{osf] cfwf/df 

 dfq vr{ ug'{kg]{ . 

 ljBfno sf]ifsf] ;~rfng k|=c= / n]vf ;DaGwL sfd ug]{ sd{rf/Lsf] ;+o'Qm 

b:tvtdf x'g] jf n]vf ;DaGwL sfd ug]{ sd{rf/L gePsf cfwf/e"t txsf 

ljBfnosf] ljBfno  sf]ifsf] ;~rng k|=c= / ljBfno Joj:yfkg ;ldltn] 

tf]s]sf] ;f] ;ldltsf] ;b:osf] ;+o'Qm b:tvtdf ;~rfng ug]{ .  

 ljBfno sf]ifsf] lx;fa lstfa /fVg] tyf n]vf k/LIf0f u/fpg] lhDd]jf/L k|=c=sf] 

x'g] .  

  ljBfnosf sfd sf/jfxLsf] ;fdflhs k/LIf0f u/fpg'kg]{ .  

 n]vf k/LIf0f k|ltj]bg ljBfno Joj:yfkg ;ldlt / :yfgLo txdf k7fpg'kg]{ .   

$= ljBfno cfly{s k|zf;g / vl/b ;DaGwL tflnd kf7\oqmd M 

$=! cfly{s k|zf;g ;DaGwL M 

 n]vf tyf n]vfkfng M cjwf/0ff, l;4fGt, p2]Zo 

 ljBfno Joj:yfkg ;ldlt, k|wfgfWofks, n]vf ;DalGwt sd{rf/L tyf ;Da4 lgsfo tyf 

kbflwsf/Lsf] e"ldsf 

 ljBfno cg'bfg Joj:yfkg tyf ;~rfng M cg'bfgsf k|sf/÷;|f]tx?, cg'bfg kl/rfngsf] tl/sf 

 ljBfno sf]if Joj:yfkg tyf ;~rfng M sf]if, sf]ifsf ;|f]tx?, sf]if ;~rfngsf tl/sf 

 cfDbfgL tyf vr{ ;ª\s]t juL{s/0f / JofVof 

 ljBfno ah]6 th'{df k|lqmof, :jLs[lt / sfof{Gjog k|lqmof, ljBfno ah]6 lgsf;f, dfu / vr{ ljlw 

 cfDbfgL tyf vr{ n]vfª\sg tl/sf / ;f] df k|of]u ul/g] kmf/fdx?sf] k|of]u ljlw 

 ;Gt'ng k/LIf0f, af;nft / a}+s lx;fa ldnfg ljj/0f 

 ljQLo sfo{;Dkfbg k|ltj]bg -dfl;s÷rf}dfl;s÷jflif{s_  

 cfGtl/s lgoGq0f, n]vf k/LIf0f, ;fdflhs k/LIf0f , a]?h' km5\of}{6 / cfly{s ;'zf;g 

 n]vfªsgsf] cEof; tyf gd'gfx? 

$=@ vl/b ;DaGwL M 

 lhG;L tyf ;DklQ Joj:yfkg, lhG;Ldf k|of]u x'g] kmf/fdx? / ltgsf] k|of]u ljlw 

 vl/bsf] kl/ro, k|sf/, l;4fGt, ljlw / vl/b of]hgf 

 ljBfnodf ul/g] vl/b / vl/bsf r/0f k|sf/ / ljlw / clen]v Joj:yfkg 

 ;fdu|L x:tfGt/0f, lnnfd ;DaGwL Joj:yf / tl/sf 

 n]vfªsgsf] cEof; tyf gd'gfx? 

 ljBfnodf ul/g] vl/bsf nflu tof/ ug'{ kg]{ sfuhftx?sf] ;+lIfKt hfgsf/L 

 lznaGbL b/efpkq tyf af]nkq vf]Ng] / d"Nof+sg ug]{ tl/sfx?  

kl/of]hgf M  tflnddf ljBfNfosf ;xefuL k|wfgfWofks tyf cfly{s sf/f]af/ ;Da4 lzIfs jf sd{rf/Ln] 

ljBfnodf kmsL{ uPkl5 tkl;ndf lbOPsf ljifodf cWoog cEof; -kl/of]hgf sfo{_ ug'{kg]{ 5 .  

tkl;n M 

 tkfFO{sf] ljBfnodf pknAw x'g] ;a} cfDbfgL tyf vr{sf] ;ª\s]t juL{s/0fsf] cfwf/df ljut Ps 

jif{df h]hlt cfo Joo eof] ;f]sf] n]vf tof/ ug'{xf];\ / cfDbfgL tyf vr{sf] ;ª\s]t juL{s/0fsf 

gul/ tof/ ul/Psf] ljutsf] n]vfsf] kmf]6f] ;lxtsf] lj:t[t k|ltj]bg tof/ ul/ k]z ug'{xf];\ .  
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%= tflndsf nflu k|lzIfs Joj:yfkg 

 lhNnf l:yt sf]if tyf n]vf lgoGqs sfof{nosf k|d'v sf]if lgoGqs jf sf]if lgoGqsx? 

 lhNnf l:yt sfo{qmd jf n]vf jf n]vfk/LIf0f jf vl/b sfo{df ;+nUg clws[t :t/sf sd{rf/Lx? 

 lhNnf l:yt ejg jf ;8s jf k|fljlws sfof{nosf OlGhlgox? 

 n]vf / lhG;L Joj:yfkg ;DaGwL k|lzIfs k|lzIf0f lnPsf k|lzIfsx? 

 cGo pko'St ljz]if1x? 

^= tflndsfnflu ;|f]t ;fdfu|Lx? 

 lzIff P]g @)@*, lgodfjnL @)%( 

 ljBfno cg'bfg lgb]{lzsf, @)&$ 

 ljBfno n]vfª\sg lbUbz{g @)&$  

 ljBfno vl/b lgb]{lzsf @)&$ 

 ljBfnosf] cfGtl/s lgoGq0f lgb]{lzsf @)&$ 

 ;fj{hlgs vl/b P]g @)^#, lgodfjnL @)^$ 

 n]vf;Fu ;DalGwt ljifoj:t' ;d]l6Psf k':tsx? 

 n]vf k/LIf0f ;DalGwt ljifoj:t' ;d]l6Psf k':tsx? 

 ljBfnodf k|of]udf /x]sf k|rlnt kmf/fdx? 

&= b}lgs tflnd ;~rfng tflnsf 

Date First Session 
10:00-11:45 

11:45-
12:00 

Second Session 
12:00-01:45 

01:45-02:30 Third Session 
2:30-4:15 
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 कामयक्रभको ऩरयचम य 
उद्देश्म 

 विद्मारमको विविम 
व्मिस्थाऩनको ऺेत्र 

 विव्मस, प्रधानाध्माऩक य 
रेखासँग सम्फन्धधत 
कभयचायीको बूमभका य 
दायमत्ि 

 विद्याऱय विविय व्यिस्था 
सम्बन्धी प्रािधानहरुको 
सामान्य जानकारी (एन 
ननयम ननरे्दशिकाहरु) 

 विद्मारम कोष 
व्मिस्थाऩन 

 विद्मारम अनुदान 
यनदेमिका 

 विद्मारम रेखाांकन 
ददग्दियन 

 विद्मारम 
रेखाऩरयऺण 
ददग्दियन 

  
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 रेखायनयत, रेखा तथा 
रेखाऩारनको अिधायणा, 
मसद्धाधत, उद्देश्म 

 विद्मारम आर्थयक कायोफायको 
प्रकृयत य रेखाांकन 

 विद्मारमभा प्रमोग हुने आम्दानी 
तथा खचय सांकेत िगीकयण य 
व्माख्मा 

 विद्मारम फजेट तजुयभा प्रक्रक्रमा य 
सोको अभ्मास 

 आम्दानी रेखाङ्कन तरयका प्रमोग 
गरयने पायाभ (बौचय, खाता) हरु 
य यतनको प्रमोग विर्ध य अभ्मास Lo
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 धयौटी, तरफ, 
कयकट्टी, ऩेश्की य 
ऩेश्की पछयमौट सम्फधधी 
विषमको ऻान  

 

 खचय रेखाङ्कन तरयका 
प्रमोग गरयने पायाभ 
(बौचय, खाता) हरुको 
जानकायी य यतनको 
प्रमोग विर्ध य अभ्मास 
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 सधतुरन ऩयीऺण, िासरात 

य फैँक दहसाफ मभरान 
विियण तमाय गने विर्धको 
अभ्मास 

 आिर्धक 
(भामसक/चौभामसक/िावषयक) 
प्रयतिेदन तमाय गने ऩठाउने 
विर्ध   

 अधतरयक यनमधत्रण, रेखा 
ऩरयऺण य  फेरुजु पछमौट 
सम्फन्धध कामयविध 

 न्जधसी तथा सम्ऩयत व्मिस्थाऩन 

 न्जधसीभा प्रमोग हुने पायाभहरु य 
यतनको प्रमोग विर्ध य अभ्मास 

 न्जधसी रेखाङ्कनको 
व्मािहारयक ऻान 
अभ्मास 
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साियजयनक खरयदको ऩरयचम 
प्रकाय मसद्धाधत, विर्ध य खरयद 
मोजना  

विद्मारमभा गरयने खरयद य खरयदका 
चयण, प्रकाय विर्ध , अमबरेख 
व्मिस्थाऩन य खरयदका रार्ग तमाय 
गनुय ऩने कागजातहरु (स्ऩेमिक्रपकेिन, 

रगत अनुभान तमायी य रागत 
अनुभान स्िीकृती) 

 विद्मारमभा गरयने 
खरयद य खरयदका 
चयण, प्रकाय विर्ध , 
अमबरेख व्मिस्थाऩन य 
खरयदका रार्ग तमाय 
गनुय ऩने कागजातहरु( 

सुचना प्रकािन, बफक्रक्र, 
दताय, खोल्न,े भुल्माङन य 
स्िीकृयत) 

Fourth  
Day 

ऩरयमोजना कामय 

Fifth 
Day 

ऩरयमोजना कामय 


